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Anexo 1 
                                              Nota de PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS LEGALES ADMINISTRATIVOS
Lugar/fecha

	Sra. MARY LOUISE HOGAN, Directora.

Programa de Democracia y Gobernabilidad-PDG
USAID/CEAMSO

Asunción – Paraguay
	Referencia:

RDC N° 109-SUBV-C3-2016  
LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO
 DOCUMENTOS LEGALES  ADMINISTRATIVOS


Nos dirigimos a usted, y por su intermedio a quien corresponda, en representación del/a OFERENTE ______________________________, con RUC N° ______________________ y domicilio en ________________________________, de la ciudad de ___________________, Telef._____________________, E-mail:_________________, para presentarles adjunto lps DOCUMENTOS LEGALES ADMINISTRATIVOS de respaldo correspondiente al RDC y a la Subvención de referencia.
Acorde con los requerimientos, dichos documentos son:
1. Copia autenticada de documentos legales que acrediten la constitución y existencia de la organización como: escritura de los estatutos legales y última asamblea ante escribano público; inscripción en el Ministerio de Hacienda y Registro Único de Contribuyentes (RUC).

2. Fotocopia autenticada de cédula de identidad del/los representante/s legal/es de la organización.
3. Copia de al menos 2 (dos) contratos similares que acredite experiencia en el trabajo a ser realizado.
4. Certificado de cumplimiento tributario actualizado.
5. Copia del último Balance Contable de la institución disponible.
6. Poder otorgado ante Escribano Público al (a los) firmante(s) de la propuesta de la empresa. En aquellos casos en que el Estatuto especifique la representación de la firma, no será necesaria la presentación de este documento.
7. Propuesta detallada del trabajo a ser realizado bajo la subvención firmado por el representante legal de la organización.
8. Anexo 3. Nota de presentación de propuesta económica.
9. Anexo 4. Cuestionario Declaración Jurada – Comportamiento Ético.
10. Anexo 5. Cuestionario para determinar la responsabilidad del Oferente y Certificación de origen y nacionalidad.
11. Anexo 6. Declaración Jurada – Cumplimiento de Derecho de Menores.
12. Anexo 7. Curriculum Institucional.
13. Anexo 8. Curriculum de profesionales del equipo.
14. Anexo 9. Nota de compromiso de conformar equipo técnico.

Observación: Se incluye también  documentos de intención de consorcio que son los siguientes (enumerar según condiciones del llamado / Si No Aplica eliminar esta observación.

Atentamente,

	Firma:_________________________________________________

	Aclaración de firma:______________________________________

	CI N°:__________________________________________________

	Cargo:__________________________________________________

	Tel/Cel:_________________________________________________

	Correo electrónico:________________________________________


Anexo 2
                                              Nota de PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACIONES  TÉCNICAS
Lugar/fecha

	Sra. MARY LOUISE HOGAN, Directora.

Programa de Democracia y Gobernabilidad-PDG 

USAID/CEAMSO

Asunción – Paraguay
	Referencia:

RDC N° 109-SUBV-C3-2016  
LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO DOCUMENTACIONES TÉCNICAS




Nos dirigimos a usted, y por su intermedio a quien corresponda, en representación del/a OFERENTE ______________________________, con RUC N° ______________________ y domicilio en ________________________________, de la ciudad de ___________________, Telef._____________________, E-mail:_________________, para presentarles adjunto la PROPUESTA TÉCNICA correspondiente al RDC y a la Subvención de referencia.

El mencionado documento contiene:

1) La PROPUESTA TÉCNICA (todo lo indicado en los TDRS, mínimamente) incluyendo: descripción de la metodología de trabajo, de los productos entregables propuestos, sus actividades, cronograma propuesto de ejecución realizable, los nombres de los profesionales designados por especialidad solicitada, etc.). 

2) CV Institucional 
3) CV de los profesionales propuestos para integrar el Equipo Técnico adjuntando copias simples de todos los documentos respaldatorios de experiencias profesionales, de su formación académica universitaria y de especializaciones y de  conocimientos específicos solicitados en este llamado además de sus notas de compromiso en caso de salir adjudicado nuestra propuesta, y cuyo listado es el siguiente:
1. Cargo-Nombre del profesional

2. Cargo-Nombre del profesional

n. Cargo-Nombre del profesional

Atentamente,

	Firma:_________________________________________________

	Aclaración de firma:______________________________________

	CI N°:__________________________________________________

	Cargo:__________________________________________________

	Tel/Cel:_________________________________________________

	Correo electrónico:________________________________________


Anexo 3   
                                                 Nota de  PRESENTACIÓN DE PROPUESTA ECONÓMICA
Lugar/fecha

	Sra. MARY LOUISE HOGAN, Directora.

Programa de Democracia y Gobernabilidad.

CEAMSO

Asunción – Paraguay
	Referencia:

RDC N°109-SUBV-C3-2016

LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO PROPUESTA ECONÓMICA
	Referencia:

P R O P U E S T A    E C O N Ó M I C A   


Nos dirigimos a usted, y por su intermedio a quien corresponda, en representación del/a OFERENTE______________________, con RUC N° ______________________ y domicilio en ________________________________, de la ciudad de ___________________, Telef._____________________, E-mail:_________________, para presentarles la PROPUESTA ECONÓMICA correspondiente al RDC y a los trabajos correspondientes a la subvención de referencia.

· El monto total de los servicios bajo la presente subvención es de Gs._____________________.- (guaraníes ___________________________________________.-), sin IVA,

· El  plazo de ejecución de ____________ días y/o meses,   a partir de la firma del Contrato. 

· El plazo de validez de la propuesta es de 90 (noventa) días calendario, a partir de la fecha límite de presentación, según requisito del llamado.

A. Desglose de costos por entregable*

	
	Hitos

[indíquense en los términos utilizados en el llamado]
	Porcentaje del precio total 
	Precio

(Suma global, todo incluido)

	1
	Producto 1 (descripción)
	 
	

	2
	Producto 2 (descripción)
	
	

	3
	Producto 3 (descripción)
	
	

	4
	Producto 4 (descripción)
	
	

	5
	Producto …..
	
	

	
	Total
	
	

	Valor Total en Letras: 


*Este desglose constituirá la base de los tramos de pago
B. Desglose de costos por componente [se trata aquí de un simple ejemplo]: 

	Descripción de actividad
	Remuneración por unidad de tiempo 
	Periodo total de compromiso
	Valor total 

	I. Servicios de personal 
	
	
	

	Profesional 1
	Días
	
	

	Profesional 2
	
	
	

	Profesional 3
	
	
	

	Profesional 4
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	II. Otros Gastos
	
	
	

	1. Viajes
	
	
	

	2. Viáticos
	
	
	

	3. Comunicaciones
	
	
	

	4. Gastos de difusión, eventos, afiches, etc
	
	
	

	5. Reuniones
	
	
	

	6. Reproducción de documentos
	
	
	

	7. Equipos, software o Alquiler de equipo
	
	
	

	8. Alquiler de oficina/s
	
	
	

	9. Otros (indicar)
	
	
	

	III. Otros costos conexos/indirectos
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	


Atentamente,

	Firma:_________________________________________________

	Aclaración de firma:______________________________________

	CI N°:__________________________________________________

	Cargo:__________________________________________________

	Tel/Cel:_________________________________________________

	Correo electrónico:________________________________________


	


Anexo 4            
 DECLARACIÓN JURADA. Comportamiento Ético
PROGRAMA DE DEMORACIA Y GOBERNABILIDAD – USAID/CEAMSO

RDC N° 109-SUBV-C3-2016  
LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO
Fecha: ____/____________/2016
DECLARACIÓN JURADA 
Comportamiento ético

El abajo firmante, en representación de________________________________ certifica, BAJO FE DE JURAMENTO, que no se ha ofrecido o prometido ningún regalo, pago o promesa de cualquier objeto de valor a ningún funcionario, empleado o representante de CEAMSO, o del Gobierno del   PARAGUAY- o cualquier entidad gubernamental (tanto locales, o de EE.UU y fuera de EE.UU.) en relación con este llamado.  El Oferente afirma expresamente que ningún empleado o representante de CEAMSO recibirá ningún tipo de beneficio indebido, monetario o de otro tipo, a partir de la adjudicación potencial que pueda resultar de este llamado.  El Oferente no ha intentado inducir a cualquier otra entidad o persona a presentar o no presentar una propuesta con el fin de restringir la competencia o influir en el entorno competitivo.

	Firma:_________________________________________________

	Aclaración de firma:______________________________________

	CI N°:__________________________________________________

	Cargo:__________________________________________________



	Tel/Cel:_________________________________________________

	Correo electrónico:________________________________________


Anexo 5. – NO APLICA        
CUESTIONARIO PARA DETERMINAR LA RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE Y    CERTIFICACION DE ORIGEN Y NACIONALIDAD
PROGRAMA DE DEMORACIA Y GOBERNABILIDAD – USAID/CEAMSO

RDC N° 109-SUBV-C3-2016

LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO

CUESTIONARIO PARA DETERMINAR LA RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE 
 Los oferentes tienen la obligación de demostrar que representan a una empresa responsable.  La responsabilidad se determina de diferentes formas.  Favor de completar las siguientes secciones de acuerdo a lo que corresponda a su empresa y a la acción de compra aquí descrita. 

 Aquellas empresas comerciales que ofrezcan productos disponibles en el momento para compra inmediata, y cuyo valor estimado total no exceda el equivalente a los $25,000 USD, favor de ir directamente a la sección de Certificación de Origen, Nacionalidad y Disponibilidad de Compra.  

· SECCION A: ORCA Y OFERENTES REGISTRADOS EN LA BASE CENTRAL DE CONTRATISTAS.

¿Está su empresa registrada en la Aplicación en Línea para Representaciones y Certificaciones (ORCA por sus siglas en inglés) y en la Base Central de Contratistas (CCR por sus siglas en inglés)? 

____: SI   ____: NO

En caso de haber contestado SI, favor de completar los campos 1 y 2 abajo.  En caso de haber contestado NO, favor de continuar en la sección B. 

1. Número de DUNS: ________________
2. Favor  proporcionar la siguiente información respecto a su registro en ORCA (en caso que aplique)
a.  La información listada respecto a su empresa en el sitio de ORCA en internet, está actualizada, exacta y completa?

____: SI   ____: NO 

· SECCION B: OFERENTES NO REGISTRADOS EN ORCA O EN CCR 
1. Nombre legal de la empresa y dirección: ____________________________________________________

2. Número de registro tributario (RUC): ______________________(Para cada socio o dueño de la empresa)

3. Favor de proporcionar:

a. Nombre: ________________________________________________________________________________

b. Porcentaje de sociedad o propiedad: _________________________________________________________

c. Nacionalidad del socio o dueño: _____________________________________________________________

4. Cuál es el área principal de negocio de la empresa?: ________________________________________________

5. En caso de que el Gobierno sea dueño o participe de algún porcentaje favor de indicarlo (poner 0 si no hay     participación)  _______

6. Indicar el número de años que la empresa tiene de existir:__________________________
7. Listar los principales clientes en los pasados 18 meses: 
8. Para demostrar la Responsabilidad Financiera: 

a. Demostrar a la satisfacción de CEAMSO que la firma tiene los recursos financieros necesarios para esta actividad.  
b. Proporcionar la siguiente información:


i. Promedio de ingresos trimestrales:  
ii. Listar el banco en donde se mantiene la cuenta de la empresa y el número de la cuenta correspondiente:  
iii. Indicar los valores en efectivo aproximados de la empresa:   
CERTIFICACIÓN DE ORIGEN, NACIONALIDAD, Y DISPONIBILIDAD DE COMPRA.
Los oferentes tienen la obligación de proporcionar información respecto a la nacionalidad de la empresa tanto para bienes como para servicios (Sección A).  Además, para solicitudes de bienes, el Oferente también tiene la obligación de proporcionar información sobre el origen de los bienes incluidos en la solicitud y confirmar que estos bienes están disponibles para compra en el momento (Sección B).
· SECCIÓN A:   NACIONALIDAD DEL OFERENTE 

Por este medio se certifica que el Oferente de los bienes y/o servicios requeridos en esta solicitud son (marcar la sección correspondiente y el nombre del país).

____ Una corporación o sociedad organizada bajo las leyes del país de: ______________

____ Una sociedad extranjera cuya participación mayor al 50% combinado de los socios son de nacionalidad de los USA; O 

____ Una sociedad conjunta o no incorporada constituida en su totalidad por personas, sociedades o empresas.  En este caso, favor de describir la ciudadanía o estado legal de estas personas, el estado legal de las sociedades o empresas y el porcentaje (%) de participación por parte de estas empresas.  _________

· SECCIÓN B:

1. ORIGEN (PARA EL CASO DE BIENES Y SERVICIOS DE EMBARQUE UNICAMENTE)
Al firmar este formulario, el Oferente certifica que el origen de los bienes o servicios de embarque que se proveerán bajo esta requisición son de________________________ (nombre del país). 
a.     Nota: si los bienes están disponibles para compra inmediata, se considera que el origen de los bienes es del país en el que se van a adquirir.  Por ejemplo, si existen computadores en un distribuidor en Indonesia para compra en el momento, se considera que el origen de estos bienes es Indonesia.
2.  DISPONIBILIDAD PARA COMPRA DE BIENES. Están los bienes en este momento disponibles para compra inmediata en su empresa en las cantidades solicitadas? 
____: SI   ____: NO 

	OFERENTE:
	
	

	Firma Representante Legal:
	

	Aclaración de Firma:
	

	Cargo:
	Fecha:​​​​​_______/_______/______


Anexo 6
DECLARACIÓN JURADA   

Cumplimiento de derechos de menores, de libre disposición de bienes y administración y de disponibilidad de recursos humanos  con capacidades y experiencias solicitadas.

PROGRAMA DE DEMORACIA Y GOBERNABILIDAD – USAID/CEAMSO

RDC N° 109-SUBV-C3-2016

LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO

Fecha: ____/____________/2016
DECLARACIÓN JURADA   

Cumplimiento de derechos de menores, de libre disposición de bienes y administración y de disponibilidad de recursos humanos  con capacidades y experiencias solicitadas.

Declaro/amos bajo fe de juramento que la (Nombre de la empresa oferente) _____________________, con RUC N° _______________: 

1) No se encuentra involucrada en prácticas que violen los derechos de los menores estipulados en la Constitución Nacional, los Convenios 138 y 182 de la OIT, el Código del Trabajo, el Código de la Niñez y la Adolescencia, y demás leyes y normativas vigentes en la República del Paraguay.
Observación: En caso afirmativo, indicar la salvedad arriba consignada, y que la ley permite.

2) Tener la libre disposición y administración de  nuestros bienes; a) no estar en estado de falencia; b) no haber solicitado concurso de acreedores,   c) no haber sido declarado, judicialmente, en quiebra en contienda abierta y vigente; y d) no haber sido declarada responsable en juicio de quiebra con el carácter de fraudulenta, firme y ejecutoriado.
3) Tener la disponibilidad de los Recursos Humanos mínimos con las capacidades y experiencias  solicitadas así como los equipos multimedia y otro tipo de recursos necesarios para el desarrollo adecuado y óptimo de las actividades bajo la subvención.
Asumo/imos que toda alteración a la cualidad de las condiciones declaradas  comunicaré/mos inmediatamente a CEAMSO, para lo que hubiere lugar en derecho.
	Firma:_________________________________________________

	Aclaración de firma:______________________________________

	CI N°:__________________________________________________

	Cargo:__________________________________________________



	Tel/Cel:_________________________________________________

	Correo electrónico:________________________________________


Anexo 7
 CURRICULUM INSTITUCIONAL

I. DATOS INSTITUCIONALES

	1. Nombre DE LA ORGANIZACIÓN:
	

	2. N° de RUC:
	

	3. Estatutos Sociales con Fecha de creación:
	

	4. Personería Jurídica N°:
	

	5. Actividades principales:
	

	6. Dirección:
	

	7. Ciudad , País:
	

	8. Telefax:
	

	9. Correo Electrónico :
	

	10. Página web:
	

	11. Representante/s Legal/es y cargos:
	1.

2.


II. EXPERIENCIA GENERAL. Asesorías/Consultorías/Planes/Programas/Proyectos/Otros

Instituciones con las que trabajó/  Fuentes de Financiación/Montos de contratos/

Convenios de cooperación – alianzas-

III. EXPERIENCIA ESPECÍFICA en temas relacionados a la consultoría.



Políticas/Planes/Programas/Proyectos/ Asesorías/Consultorías/

Instituciones con las que trabajó sector público y/o Privado/  Fuentes de Financiación/

IV. PUBLICACIONES
V. RECONOCIMIENTOS
Ciudad/Fecha

Declaro bajo Fe de Juramento que los datos suministrados en esta hoja de vida son fidedignos. Autorizo a CEAMSO a realizar las comprobaciones que considere necesarias.

	Firma del representante legal :______________________________

	Aclaración de firma:______________________________________

	CI N°:__________________________________________________

	Cargo:__________________________________________________



	Tel/Cel:_________________________________________________

	Correo electrónico:________________________________________


ANEXO 8. 
FORMATO DE   CURRICULUM DE PROFESIONALES/PERSONAS FÍSICAS
A. DATOS PERSONALES

	Nombre/s y Apellido/s:
	

	Ciudad y Fecha de nacimiento:
	

	Nacionalidad:
	

	Cedula de Identidad
	

	Dirección Actual:
	

	Teléfono/ Fax:
	

	Celular:
	

	Email:
	


B. ESTUDIOS REALIZADOS:
	NIVEL DE ESTUDIOS
	TITULO OBTENIDO
	UNIVERSIDAD
	AÑO DE EGRESO
	DURACIÓN AÑOS

	UNIVERSITARIOS
	
	
	
	

	POST GRADO
	
	
	
	

	MASTERADO
	
	
	
	


C. OTROS ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION (con preferencia la  formación continuada recibida en los últimos cinco (5) años. 

	ESPECIALIDAD
	TITULO OBTENIDO
	INSTITUCION
	AÑO EGRESO
	DURACIÓN (hrs.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


D. EXPERIENCIA   PROFESIONAL   GENERAL 
	CARGO
	FUNCIONES
	PERIODO DE SERVICIO
	INSTITUCIÓN
	Persona de REFERENCIA/Tel.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


E. EXPERIENCIA PROFESIONAL ESPECÍFICA (citada en orden descendente (2014-2013-2012…), sobre  los últimos diez (10) años de trabajo.  (hincapié en temas relacionados a las actividades de la Subvención)
	CARGO
	FUNCIONES
	PERIODO DE SERVICIO
	INSTITUCIÓN
	Persona de REFERENCIA/Tel.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


F. Logros y resultados concretos y comprobables, que como producto de experiencia profesional, impactaron positivamente en las empresas o instituciones en  las cuales ha realizado su trabajo 
G. OTROS CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:

Idiomas

Ambiente Informático

Otros (indicar)

H. REFERENCIAS LABORALES

___________________________________
· Adjunto los documentos respaldatorios de la formación académica como de las experiencias laborales, con énfasis en las que están relacionadas al llamado.

· Declaro bajo Fe de Juramento que los datos suministrados en esta hoja de vida son fidedignos. Autorizo a CEAMSO a realizar las comprobaciones que considere necesarias.

Firma

Ciudad/Fecha
Anexo  9 
NOTA COMPROMISO del PROFESIONAL PROPUESTO PARA INTEGRAR EL EQUIPO TÉCNICO
PROGRAMA DE DEMORACIA Y GOBERNABILIDAD – USAID/CEAMSO

Fecha _____________________________

Señores

(NOMBRE DE LA ORGANIZACIÓN PROPONENTE)

Ciudad

RDC N° 109-SUBV-C3-2016

LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO

Compromiso de desempeñar cargo asignado.

Me dirijo a ustedes para manifestarles mi compromiso de desempeñar el cargo de ______________________________________  para el desarrollo de las actividades de la Subvención en referencia, convocado por el Centro de Estudios Ambientales y Sociales, en el marco del Programa de Democracia y Gobernabilidad – PDG, en caso de salir adjudicado con su presentación técnica y económica

Firma

Aclaración de firma

CI N° _____________

Cel:____________________________

Correo Electrónico___________________________
· ADJUNTO CV CON DOCUMENTOS RESPALDATORIOS.
Anexo  10 

LISTADO DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS DESARROLLADAS POR EL PDG IMPLEMENTADOS POR USAID/CEAMSO                              
PROGRAMA DE DEMORACIA Y GOBERNABILIDAD – USAID/CEAMSO

RDC N° 109-SUBV-C3-2016

LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO

Productos TICs de uso público

Portales Web

Catálogo de Datos Abiertos del Gobierno (SENATICs):

http://datos.gov.py/ 
Datos Abiertos de Educación (Ministerio de Educación y Cultura - MEC):

http://datos.mec.gov.py/ 

Contralor FONACIDE:

http://www.mec.gov.py/contralorfonacide/  


Datos Abiertos de Salud (Ministerio de Salud Pública y Bienestar Social - MSPBS):

http://www.mspbs.gov.py/datos/
Portal web Akuerapp:

http://www.mspbs.gov.py/datos/
Datos Abiertos de Contrataciones Públicas (Dirección Nacional de Contrataciones Públicas - DNCP):

https://www.contrataciones.gov.py/datos
Portal web “Que compramos”:

http://quecompramos.gov.py/ 

Datos Abiertos de Presupuesto (Ministerio de Hacienda):

https://www.datos.hacienda.gov.py/
Datos Abiertos de Función Pública (Secretaría de la Función Pública):

https://www.datos.sfp.gov.py/
Datos Abiertos de Justicia (CSJ):

http://www.datos.csj.gov.py/ (aún no publicado)

Gobierno Abierto:

http://www.gobiernoabierto.gov.py/
Apps para móviles con sus portales web

Apps disponibles en tiendas de Google Play (Android) y App Store (iOS)

Contrataciones Públicas

Contrataciones PY

La salud en tus manos

App: Akuerapp

Portal web: http://www.salud.gov.py:8091/akuerapp
Guía Legal

App: Guía Legal

Portal web: http://accesojusticia.csj.gov.py/
Anexo  11 

PLAZOS Y FECHAS IMPORTANTES DEL LLAMADO

PROGRAMA DE DEMORACIA Y GOBERNABILIDAD – USAID/CEAMSO

RDC N° 109-SUBV-C3-2016

LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO

	Fases del proceso
	Fechas

	A
	Fecha de Inicio del Llamado
	25 de setiembre de 2016

	B
	Periodo de consultas
	26 de setiembre al 10 de octubre de 2016

	C
	Periodo de Respuestas
	11 al 13 de octubre de 2016

	D
	Plazo límite de presentación de propuestas
	17 de octubre de 2016

	E
	Fecha de Apertura de propuestas
	17 de octubre de 2016

	F 
	Periodo de Evaluación de propuestas
	17 al 19 de octubre de 2016

	G
	Fecha de Adjudicación de la subvención
	20 de octubre de 2016

	H
	Periodo para aclaraciones pos adjudicación
	21 al 24 de octubre de 2016

	I
	Fecha para la Firma del contrato
	25 de octubre de 2016

	J
	Reunión de arranque
	27 de octubre de 2016


Anexo  12 

TÉRMINOS Y CONDICIONES GENERALES DE LA ADJUDICACIÓN DE LA SUBVENCIÓN

PROGRAMA DE DEMORACIA Y GOBERNABILIDAD – USAID/CEAMSO

RDC N° 109-SUBV-C3-2016

LLAMADO A SUBVENCIÓN PARA APOYAR AL PDG USAID/CEAMSO

Los términos y condiciones de la Adjudicación de la subvención son los siguientes:

A. Descripción del Programa. Al aceptar y firmar esta adjudicación de la subvención, el adjudicado certifica que utilizará los fondos de la subvención exclusivamente para las actividades establecidas de la subvención. Si en algún momento el adjudicado determina que ya no es razonablemente factible llevar acabo las actividades planeadas, el adjudicado deberá notificar de inmediato y por escrito al Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG).

B. Declaraciones del Adjudicado. Al aceptar la adjudicación de la subvención y al firmar este documento, el adjudicado declara, garantiza y certifica que:
a. El adjudicado es una Organización de la Sociedad Civil (OSC) u Organización No Gubernamental No-estadounidense sin fines de lucro, basado en territorio del Paraguay y elegible para recibir la adjudicación de la subvención de acuerdo con los términos y condiciones de la subvención y las leyes y reglamentos aplicables.
b. El adjudicado cuenta con las capacidades administrativas y financieras mínimas necesarias y suficientes para llevar a cabo las actividades de la Subvención habiendo señalado las áreas a ser fortalecidas como parte de las actividades propuestas. 
c. El adjudicado entiende los términos y condiciones de la adjudicación de la subvención, incluyendo sin limitación, que el Adjudicado está sujeto y debe cumplir con el Sistema de directivas automatizadas de USAID ("ADS") Capítulo 303 “Las subvenciones y los acuerdos de cooperación con las organizaciones no gubernamentales" y las Disposiciones Estándar para Subvenciones de Importes Fijos según sean aplicables y que están sujetas al PDG, y se compromete a cumplir con estos términos y condiciones.

d. El Adjudicado no ha recibido previamente fondos de CEAMSO para preparar la solicitud de subvención en virtud de la cual se aprobó a este Adjudicado para esta Adjudicación de la subvención.

e. El adjudicado se compromete a utilizar el monto de la subvención únicamente para las actividades establecidas en el presente programa.

f. Como condición para el pago de los fondos de la subvención, el Adjudicado cumplirá con cualquier requisito de costo compartido de la Adjudicación de la subvención mediante la realización de contribuciones en especie (tales como voluntarios, locales, espacios en prensa, materiales, etc.) por el importe señalado anteriormente hacia las Actividades de la subvención.

C.  Certificaciones. El Adjudicado deberá revisar y proporcionar las certificaciones firmadas en caso que les sea solicitado en el marco de un programa de subvención.
D. Informes del desempeño del adjudicado. El adjudicado se compromete a proporcionar, en el tiempo especificado dentro de los productos planificados como parte del programa, los informes de desempeño periódicos, así como todos los informes y resultados indicados o requeridos por la subvención o por la solicitud de subvención del adjudicado, que se considera incorporado y forma parte integral de la adjudicación de la subvención. En caso de discrepancia entre el documento de la adjudicación de la subvención, incluyendo sus adjuntos, y la solicitud de subvención del adjudicado, prevalecerá siempre el documento de adjudicación de la subvención. Asimismo, el Adjudicado es responsable de proporcionar los informes adicionales que requiere la legislación aplicable en relación a la adjudicación de la subvención, incluyendo los informes obligatorios en virtud del Capítulo 303 de la USAID ADS bajo el cual se halla sujeto el PDG.

E.  Obligaciones del Adjudicado. Al aceptar esta adjudicación de la subvención y con su firma a continuación, el Adjudicado se compromete a:

a.  Gastar los fondos de la subvención solo en las actividades establecidas para la subvención.
b. Asegurar que todas las Actividades de la subvención cumplan los requerimientos de imagen y marcas comerciales. Internamente, todos los documentos y materiales producidos utilizarán el nombre completo del proyecto "Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG)", así como el número de identificación de la Subvención, que se utilizará como referencia en la portada del documento y en la primera referencia al nombre del programa. Externamente, el documento se marcará con el logo y posicionamiento de USAID como se define en el Sistema de directivas automatizadas de USAID (ADS) Capítulo 320: Imagen y marca comercial así como logo de CEAMSO. Los componentes externos a ser incorporados con la identidad de USAID también incluirán, entre otros: pancartas, panfletos, folletos, invitaciones u otros medios acordados de marcas y creación de conciencia. Los documentos técnicos entregados a USAID, a las contrapartes gubernamentales u ofrecidas al público en general, así como la divulgación al público incluirán la marca con la identidad de USAID y el logotipo de CEAMSO:

     Todos los comunicados de prensa, hojas informativas, cartas y otras comunicaciones utilizarán la identidad de USAID, así como la siguiente declaración:

     “El Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG) es financiado por la Agencia de los Estados Unidos para el Desarrollo Internacional (USAID) y es una iniciativa del gobierno de los Estados Unidos.”

     Como se indica en los manuales de normas gráficas de USAID, los estudios, publicaciones, sitios de Internet y todos los productos informativos o promocionales no escritos, revisados o editados por CEAMSO incluirán la siguiente disposición en la portada de cualquier documento programático, sitios de Internet u otros productos de información:

     “Este estudio / informe / sitio de Internet (especifique) se hace posible con el apoyo del pueblo norteamericano a través de la Agencia de los Estados Unidos para el Desarrollo Internacional (USAID). El contenido de este estudio / informe / sitio de Internet es de responsabilidad exclusiva del Autor, y no necesariamente refleja los puntos de vista de USAID o del Gobierno de los Estados Unidos.”
c. Cumplir con todas las leyes y reglamentos aplicables (incluyendo, sin limitación, la Ley de Prácticas Corruptas en el Extranjero, y todas las leyes y reglamento anticorrupción aplicables) al aceptar esta adjudicación de la subvención y su desempeño de las actividades de la subvención. No podrá usarse esta Adjudicación de la subvención con la intención de influenciar la legislación dentro de la definición de la Sección 501(c)(3) del Código de Rentas Internas de los Estados Unidos. El Adjudicado no podrá utilizar ninguna parte de los fondos adjudicados para participar o intervenir en ninguna campaña política en nombre de o en oposición a cualquier candidato para un cargo público, inducir o fomentar violaciones de la ley o de políticas públicas, ocasionar cualquier beneficio privado o beneficio privado impropio, ni actuar de forma no compatible con la Sección 501(c)(3) del Código de Rentas Internas de los Estados Unidos.

d. Documentar que el Adjudicado tomó los pasos razonables pasa garantizar que todas las compras hechas con los fondos de la subvención sean Bienes y Servicios Permitidos (tal como se definen en G, a continuación).

e.  Mantener registros completos de todos los importes cargados a los fondos de la subvención por un período de por lo menos tres años después del vencimiento de la adjudicación de la subvención y poner dichos registros a disposición de USAID, el otorgante de la subvención o cualquiera de sus representantes para su revisión y auditoría cuando sean requeridos.

f.  Permitir que el personal encargado por parte de CEAMSO de monitorear la subvención, USAID y/o sus delegados puedan inspeccionar o evaluar todas las actividades que se realicen en relación a esta adjudicación de la subvención.

g. A solicitud de CEAMSO como otorgante de la subvención o de USAID, reembolsar a CEAMSO como otorgante de la subvención o a USAID, según se especifique, cualquier importe recibido bajo esta adjudicación de la subvención que no se haya usado en cumplimiento de los términos y condiciones de la misma según lo determine el PDG como encargado de la administración de la subvención o USAID, a su sola discreción.
h.  Preparar un informe de cumplimiento dentro de los 30 días posteriores al vencimiento o resolución de esta adjudicación de la subvención.

F.  Disposiciones estándar obligatorias. Al aceptar y firmar esta adjudicación de la subvención, el Adjudicado certifica entender y acordar que la adjudicación de la subvención está sujeta a las Disposiciones Estándar para Subvenciones de Importes Fijos que figuran en el USAID ADS capítulo 303 https://www.usaid.gov/sites/default/files/documents/1868/303mat.pdf , así como a las Disposiciones Estándar para Subvenciones para Organismos No Gubernamentales  también dentro del USAID ADS capítulo 303 https://www.usaid.gov/sites/default/files/documents/1868/303.pdf y garantiza el cumplimiento de estas disposiciones.

G. Reembolso por Bienes y Servicios Permitidos. Al aceptar y firmar esta Adjudicación de la subvención, el Adjudicado certifica entender y acordar que los fondos de la subvención sólo pueden ser utilizados para pagar los costos directos reales incurridos en la ejecución de esta adjudicación de la subvención, y que CEAMSO como otorgante de la subvención ha determinado que son razonables, asignables y permitidos de acuerdo con los términos de esta adjudicación de la subvención y con los principios de costos aplicables vigentes en la fecha de esta adjudicación de la subvención (”Bienes y Servicios Permitidos”). La contratación debe llevarse a cabo de conformidad con las Disposiciones Estándar para Subvenciones de Importes Fijos. Los costos permitidos no podrán incluir tarifas aéreas internacionales ni costos indirectos salvo que sean específicamente aprobados por escrito con antelación por parte de CEAMSO como el otorgante de la subvención.
H. Desembolso de los fondos de la subvención. Al aceptar y firmar esta adjudicación de la subvención, el Adjudicado certifica entender que los fondos de la subvención se desembolsarán contra presentación y aprobación de los productos que formaron parte de la propuesta en el marco del Programa de las Subvenciones contra la presentación de la factura correspondiente. Por lo tanto, CEAMSO no desembolsará monto alguno de lo adjudicado en concepto de adelanto a fin de contar con un monto disponible que apoye el arranque de las actividades iniciales.
I.  Relación con USAID. Esta subvención es otorgada por CEAMSO con fondos provenientes de la USAID bajo el Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG). Se entiende y se acuerda que USAID o CEAMSO, a su sola discreción a través de su personal asignado para tales fines, puede sustituir cualquier decisión, acto u omisión como donante de la subvención con relación a esta Adjudicación. Además, CEAMSO tiene el derecho de suspender la adjudicación de la subvención y las actividades de la subvención de manera unilateral si determina que es lo más apropiado para el interés de USAID o en otra circunstancia extraordinaria. En la medida que el Adjudicado desee ejercer cualquier derecho bajo la adjudicación de la subvención, dichos derechos se ejercerán directamente con CEAMSO.

J.  Exención de responsabilidad por reclamaciones de terceros. El Adjudicado reconoce con su firma que ni CEAMSO como otorgante de la subvención ni sus subsidiarias, matrices, afiliadas, funcionarios, directores, socios y personal, ni USAID, como fuente de financiación de CEAMSO, asumirán responsabilidad alguna por cualquier reclamación de terceros que surja de esta adjudicación de la subvención.

K.  Indemnización. El Adjudicado, de manera irrevocable e incondicional, acuerda, en la máxima medida permitida por la ley, que defenderá, indemnizará y mantendrá indemne a CEAMSO como otorgante de la subvención, sus matrices, subsidiarias, afiliadas, entidades relacionadas y sus socios, directores, socios, empleados, y agentes, así como a USAID como fuente de financiamiento contra todo reclamo, responsabilidad, pérdida y gastos (incluyendo honorarios razonables de abogados) directamente, indirectamente, total o parcialmente que surja de o en conexión con (i) cualquier acto u omisión del Adjudicado, sus empleados o agentes, en la solicitud o aceptación de la adjudicación de la subvención en el gasto o la utilización de los fondos proporcionados de conformidad con la adjudicación de la subvención o en la realización de las actividades de la subvención.

L. Limitación de responsabilidad. CEAMSO, como otorgante de la subvención con fondos provenientes de la USAID bajo el Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG), sus subsidiarias, matrices, afiliadas, funcionarios, directores, socios y personal, así como USAID, como fuente de financiamiento de CEAMSO, no serán responsables por ninguna acción, daño, reclamación, responsabilidad, costos, gastos o pérdidas que surjan o se relacionen con esta adjudicación de la subvención por un importe mayor a los fondos de la subvención entregado al Adjudicado de acuerdo con esta Adjudicación de la subvención. Excepto en lo que respecta a las obligaciones de indemnización del Adjudicado bajo esta adjudicación de la subvención, en ningún caso se responsabilizará a ninguna de las partes o su personal por los daños consecuentes, especiales, indirectos, incidentales, punitivos o ejemplares, costos, gastos o pérdidas (incluyendo, sin limitación, el lucro cesante y los costos de oportunidad). Lo dispuesto en este párrafo será de aplicación sin perjuicio de la forma de la acción, daño, reclamación, responsabilidad, costo, gasto o pérdida, ya sea contractual, estatutario, extracontractual (incluyendo, sin limitación, la negligencia) o cualquier otra.

M.  Modificación de la adjudicación de la subvención. Esta adjudicación de la subvención puede ser modificada cada cierto tiempo por los siguientes motivos, entre otros:

a.   el cumplimiento del objetivo del programa está en peligro, pero una modificación del programa de implementación puede volver a encaminar a la actividad y/o

b.      existe un aumento imprevisto del costo de la(s) actividad(es) propuestas para los fondos de la subvención.

Todas las modificaciones se deben hacer por escrito y deben ser aprobados por CEAMSO como otorgante de la subvención a través de modificaciones formales aceptadas por las partes.

N.  Resolución. CEAMSO como otorgante de la subvención con fondos provenientes de la USAID bajo el Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG),  puede resolver unilateralmente esta adjudicación de la subvención y cualquiera de sus modificaciones mediante comunicación escrita.

Ñ.  Ley aplicable. Esta adjudicación de la subvención se regirá e interpretará de conformidad con las leyes aplicables al Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG) entre USAID y CEAMSO. Si un tribunal de jurisdicción competente determina que alguna disposición de esta adjudicación de la subvención es inejecutable, dicha disposición no afectará a las demás disposiciones, pero la disposición inejecutable se considerará modificada en la medida necesaria para hacerla ejecutable y preservar en la mayor medida permitida la intención de las partes en esta adjudicación de la subvención.

O. Renuncia en caso de un juicio con jurado. CADA UNA DE LAS PARTES RENUNCIA DE MANERA IRREVOCABLE AL DERECHO A UN JUICIO CON RESOLUCIÓN ARBITRAL EN CUALQUIER ACCIÓN, PROCEDIMIENTO O CONTRADEMANDA (YA SEA CONTRACTUAL, ESTATUTARIA, EXTRACONTRACTUAL (INCLUYENDO, SIN LIMITACIONES, LA NEGILIGENCIA) O CUALQUIER OTRA) EN RELACIÓN A ESTA ADJUDICACIÓN DE LA SUBVENCIÓN.

P. Cambio de propiedad. El Adjudicado se compromete a notificar a CEAMSO como otorgante de la subvención sobre cualquier cambio en el control del Adjudicado dentro de los treinta (30) días de tal cambio. Para los efectos de esta disposición, "control" significa (a) la propiedad legal o efectiva de (i) el diez por ciento (10%) o más de las acciones comunes de una corporación, (ii) el diez por ciento (10%) o más del capital social de una sociedad de responsabilidad limitada, sociedad o negocio conjunto o (b) la facultad de dirigir o causar la dirección de la gestión y las políticas de una entidad, ya sea a través de la propiedad de los valores con derecho a voto, a través de la membrecía, por contrato o de cualquier otra manera.

Q. Publicidad. Cualquier comunicado de prensa, publicidad u otra forma de publicidad sobre los esfuerzos relacionados con esta adjudicación de la subvención deberán ser previamente aprobados por CEAMSO como otorgante de la subvención por escrito. Las disposiciones de este párrafo permanecerán vigentes después de la conclusión de este contrato por cualquier motivo.

R.  Subcontratación y cesión. El Adjudicado no podrá delegar, subcontratar, ceder ni transferir ningún interés o deber bajo esta adjudicación de la subvención sin el consentimiento previo y por escrito de CEAMSO como otorgante de la subvención. Ninguna de estas disposiciones requiere que CEAMSO como otorgante de la subvención acepte cualquier cesión, transferencia u otra sustitución de desempeño por el Adjudicado. Las disposiciones de este párrafo permanecerán vigentes después de la conclusión de esta adjudicación de la subvención por cualquier motivo.
S. Derechos sobre los datos. A menos que lo especifique expresamente CEAMSO como otorgante de la subvención, con fondos provenientes de la USAID bajo el Programa de Democracia y Gobernabilidad (PDG), el Adjudicado otorga a la USAID y a CEAMSO como otorgante de la subvención un derecho gratuito y no exclusivo para reproducir, publicar o utilizar el trabajo desarrollado por el Adjudicado de conformidad con esta adjudicación de la subvención. El Gobierno de los Estados Unidos tiene el derecho de obtener, reproducir, publicar o utilizar los datos originalmente producidos bajo esta adjudicación de la subvención y de autorizar a otros a recibir, reproducir, publicar o utilizar dichos datos.

T.  Compra de equipos y materiales. CEAMSO se reserva el derecho de adquirir, en base al fondo de subvención, y previo consentimiento del adjudicado, los bienes y materiales necesarios para que el adjudicado pueda llevar a cabo sus tareas y alcanzar los objetivos propuestos bajo el programa de subvención. Para estas compras CEAMSO recurrirá a un tipo de Subvenciones llamadas “en especie”.

U. Costos Elegibles. Los costos elegibles pueden diferir de Subvención a Subvención. Dependen del plan de trabajo aprobado para su programa de subvención, de las particularidades de su Convenio de Subvención, y de los reglamentos del Gobierno de Estados Unidos (incluidos o incorporados por referencia como parte de su documento de Convenio de Subvención). Estos costos deben contribuir al logro de los objetivos establecidos para el programa de Subvención del Programa de Desarrollo y Gobernabilidad (PDG) USAID/CEAMSO. 

V. Costos No Elegibles. Los siguientes costos no son elegibles, ni son costos reembolsables dentro de una subvención: Crear dotaciones; Cualquier producto que no cumple con, o que no se adquiere de acuerdo con los procedimientos y reglamentos de compra del Gobierno de Estados Unidos; Cualquier obligación previa de parte de USAID con el Receptor; Deudas incobrables del Receptor; Multas cargadas al Receptor; Sanciones impuestas al Receptor; Cualquier gasto relacionado con ceremonias, fiestas y celebraciones; La compra de bienes restringidos y prohibidos bajo los reglamentos de USAID; La compra de equipo de vigilancia, equipo o armamento militar, ya sea nuevo o usado, equipo policial de seguridad, equipo y servicios de aborto, equipo para modificación climática, fertilizantes, artículos de lujo y artículos para juegos de azar;  Cualquier gasto relacionado con compras o actividades que son ilegales bajo las leyes de su país o de los Estados Unidos; Para Donaciones FAA: costos operativos recurrentes del Receptor, viajes internacionales, actividades de construcción y compra de bienes inmobiliarios.

W.  Rendiciones de Cuentas. El adjudicado deberá de informar sobre la administración, manejo y  utilización de los fondos, bienes y/o recursos asignados para su uso exclusivo para el trabajo establecido bajo la subvención. La gestión y ejecución de estos bienes y recursos generarán ingresos y egresos, los mismos deben estar documentados y detallados con el objetivo de que el CEAMSO tenga la documentación respaldatoria de una administración clara y transparente de los fondos asignados.

Tanto CEAMSO como USAID se reservan el derecho de conducir revisiones financieras y auditorías para asegurar una adecuada rendición de cuenta de los fondos de la subvención. El adjudicado deberá mantener un registro adecuado de los gastos bajo los fondos de la subvención y ponerlos a disposición de CEAMSO, USAID o sus representantes. Además, CEAMSO podrá conducir periódicamente un chequeo financiero no anunciado al adjudicado.

X.   Monitoreo y acompañamiento a la subvencionada. CEAMSO será responsable de la supervisión continua de la subvención para identificar los problemas y las posibles áreas donde podrían ser necesarias asistencia directa y apoyo. Los adjudicados serán responsables de la gestión de las operaciones del día a día de las actividades de la donación, compatible mediante sus controles y políticas establecidas. Se espera que cada adjudicado discuta problemas de implementación y preocupaciones correspondientes a cuestiones administrativas y de rendición que afectan el desempeño con el Especialista de Subvenciones de CEAMSO a medida que vayan surgiendo durante la implementación y las cuestiones técnicas con el Coordinador responsable.

Las visitas al sitio será una parte muy importante de la relación de comunicación y la supervisión general establecida con el adjudicado. El personal técnico CEAMSO realizará visitas al lugar de los trabajos del adjudicado a fin de brindar información valiosa, asesoramiento y asistencia para apoyar y estimular la ejecución exitosa del proyecto.

Y.  Cancelación de la Subvención. Se cancelará el acuerdo de subvención en su totalidad o en parte, o se suspenderán los pagos, en caso de que el adjudicado se declare insolvente durante el desempeño de la adjudicación o en caso de que el adjudicado no cumpla con sus responsabilidades como se establece en el acuerdo de subvención. Una carta de despido se colocará en el archivo del adjudicado e incluyen los siguientes: Las razones para la terminación; La fecha efectiva de terminación; La porción de terminarse; y, La parte restante (en caso de terminación parcial).

USAID también tiene el derecho de suspender las actividades de subvención (actividades) de forma unilateral en circunstancias extraordinarias. 

Para declarar su entendimiento y aceptación de todos los términos y condiciones de esta adjudicación de la subvención, por favor firme dos originales de esta adjudicación de la subvención y cada una de las certificaciones contenidas en los adjuntos. Por favor devuelva dos originales de la adjudicación de la subvención y las certificaciones al CEAMSO como otorgante de la subvención. La adjudicación de la subvención y certificaciones firmadas deberán entregarse antes del desembolso de los fondos de la subvención.

En nombre del Programa de Democracia y Gobernabilidad USAID/CEAMSO:

Nombre: ______________________________________

Cargo: _________________________________________ 

Fecha: _________________________________________

Firma: _________________________________________

En nombre del Adjudicado, por este documento reconozco nuestro entendimiento y aceptación de todos los términos y condiciones de esta adjudicación de la subvención.

Nombre: ______________________________________

Cargo: _________________________________________

Fecha: _________________________________________
Firma: _________________________________________
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